
問い合わせ先：
認定NPO法人 ミュージック・シェアリング事務局

東京都千代田区隼町2-12藤和半蔵門コープ708
TEL:03-3261-1855／FAX:03-3261-1856

E-mail: HRMusicSharing@gmail.com

スタッフ・アルバイト募集

勤務地 ミュージック・シェアリング事務局（半蔵門駅より徒歩3分、麹町駅より徒歩7分）

業務内容
・NPO活動の活動企画
・活動全般における準備、連絡等
・資料作成、データ入力、電話対応、経理処理など事務全般

求められる人材

・ NPO活動に関心のある方
・ PC操作能力のある方（Word, Excel, PowerPoint必須）
・ ITツールを抵抗なく使用できる方
・ 経験者尚可
・ 英語堪能者尚可
・ 守秘義務・時間等を厳守できる方
・ スタッフとの協調に務めることができる、向上心旺盛で明朗な方
・ 40歳以下の方(要保証人) 

勤務時間
フルタイム(正職員)：月～金曜、週5日(週40時間)10:00～19:00（休憩1時間を含む）
アルバイト：要相談

待遇

正職員：月給20万円より（経験・能力に応じて）
交通費別途支給（月額2万円まで）
*試用期間（最短3カ月）は月給20万円より。試用期間は延長する場合があります。
*勤務実績によって、入社最短1年後に昇進有
アルバイト：時給1000円より（経験・能力に応じて）。交通費別途支給（日額千円まで）

選考プロセス
①一次審査（書類審査）
②二次審査（面接、遠方の方はスカイプ面接可)
③三次審査（健康診断書による審査）

応募方法

履歴書と職務経歴書を下記採用担当宛てにお送りください。
（必ずeメールアドレス、携帯番号を明記してください）
【送付先】〒102-0092
東京都千代田区隼町2-12 藤和半蔵門コープ708
認定NPO法人ミュージック・シェアリング 採用担当宛
*履歴書は選考のためにのみ使用します。選考後の返却はいたしませんが、個人情報保護法に基づき、採用者の情報は
適切に保存、不採用者の情報は個人情報に配慮した形で破棄致します。

認定NPO法人ミュージック・シェアリングにつきましては下記をご覧ください。
http://www.musicsharing.jp/profile/index.html

ミュージック・シェアリングでは音楽を通して世界のあらゆる環境の人々との交流を試み、文化振興と子ど

もたちの健全な育成を目的とした活動を続けています。この度スタッフ、アルバイトを募集することになりま

した。音楽を通してのNPO活動にご興味のある方、是非、ご応募ください。

http://www.musicsharing.jp/profile/index.html

